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Amag, Kapsam ve Dayanak

Kapsam

Madde-1: Bu Uygulama Esaslar1, Sakarya Universitesi Sanat Tasarim ve Mimarlik Fakiiltesi,
Mimarlik B6liimii 6grencilerinin staj ¢alismasini kapsar.

Amag

Madde-2: Bu Uygulama Esaslarmin amaci; Sakarya Universitesi Sanat Tasarim ve Mimarlik
Fakiiltesi, Mimarlik Bolimii 6grencilerinin, egitim dgretim programinin zorunlu bir pargasi olan
staj faaliyetlerine iligkin esaslar1 diizenlemektir. Staj faaliyetleri, 6grencilerin Mimarlik lisans
egitimleri kapsaminda kuramsal ve uygulamali derslerde edindikleri bilgi ve becerilerini, okul
dis1 ortamlarda pekistirmelerini ve mezuniyet sonrasit mesleki yonelimlerine katki saglamay1
hedefler.

Dayanak

Madde-3: Bu Uygulama Esaslar1, 2547 sayili Yiiksekogretim Kanunu’nun 11linci Bélim, EK
Madde 23 (Ek: 07.06.1995-4111/2 md.) ve Sakarya Universitesi Lisans ve Onlisans Egitim-
Ogretim ve Smav Yonetmeligi'nin (R.G./ 27.08.2011/28038) 14inci maddesinin 7nci fikrasina ve
Sakarya Universitesi Sanat Tasarim ve Mimarlik Fakiiltesi Zorunlu Staj Yonergesi’ne
dayanilarak hazirlanmisgtir.

IKiNCi BOLUM
Genel ilkeler
Madde-4: Ogrencilerin staj yapacaklari yeri staja baslamadan énce Béliim Staj Komisyonu’na

bildirmeleri ve komisyonun onayini almalar1 gerekir. Staj Komisyonunun onayi alinmadan
yapilan calismalar staj siiresine dahil edilmez.

Madde-5: Ogrenciler, SAU Lisans ve Onlisans Egitim-Ogretim ve Smav Yd&netmeligi’nin ve
SAU STMF Staj Yonergesi kurallarina uygun olarak, stajlarma fiilen devam etmek
zorundadirlar. Giinliik ¢aligma saatleri, mevzuat kosullarina uygun olmak kaydiyla, staj yerinin
calisma kosullarina gére diizenlenir. Ogrencinin staja devaminda kesintilerin olmas1 durumunda,
Boliim Staj Komisyonu kendisine ulagan bilgiler ve gerekceler dogrultusunda, ilgili Yonerge ve
Uygulama Esaslar1 kurallarina aykir1 olmamak kaydiyla, 6grencinin staj siiresini giincelleyebilir
veya bu Uygulama Esaslar1 kurallarina uygun bulmadigi staji gerekcesini belirterek gegersiz
sayabilir.

Madde-6: Ogrenci staj yaptig1 siirede, Yiiksek Ogretim Kurumlar1 Ogrenci Disiplin Y énetmeligi
hiikiimlerine ve ¢alistig1 isyerinin yasal ve idari kurallarina uymak ve isyerinde kullandig1 her
turli mekan, alet, malzeme, makine, arag ve gereclere zarar vermemekle yikimludiir. Ogrenci
staj siiresince, isyeri yetkilileri tarafindan verilecek staj konusu ile ilgili c¢alismalari,
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gorevlendirmeleri yerine getirmek ve bu ¢alismalara iligkin isyeri kurallarina ve ilgili talimatlara
uymak zorundadir. Ogrenci staj siiresince isyeri tarafindan kendisine verilen staj konusuyla ilgili
gorevleri imkansizlik durumlari haricinde ihmal edemez ve geciktiremez.

Madde-7: Ogrenciler stajlar siiresince edinmis olabilecekleri, isyerine ait iiretim ve hizmetle
ilgili gizlilik igeren 6zel bilgileri ve gizli belgeleri saklayamaz, ii¢lincii sahislara aktaramaz ve
yayimlayamaz.

Madde-8: SAU Sanat Tasarim ve Mimarlik Fakiiltesi staj yapacak dgrencilere staj siiresince
herhangi bir iicret 6demez. Ogrencilerin staj yaptiklari is yerleriyle aralarinda olabilecek mali
iliskilerde ve ozel anlasmalarda Universite, Fakiilte ve Mimarlik Bo&liimii taraf olarak
gosterilemez ve sorumlu tutulamaz. Isyerinin 6grenciye iicret 6deyip ddemeyecegi Issizlik Fonu
Devlet Katkis1 Formunda belirtilir.

Madde-9: Staj Defterlerinin incelenmesi sonucunda, staj evrakinda ve ekli belgelerinde tahrifat
yapan veya staj yapmadigi halde staj raporu diizenleyip teslim ettigi belirlenen 6grencilerin
stajlar1 gecersiz sayilir ve haklarinda Ogrenci Disiplin Yonetmeligi cergevesinde sorusturma
acilir.

Madde-10: Her O6grencinin staja baslamadan Once sigorta iglemleri ile ilgili belgelerini
hazirlamasi gereklidir. Bu resmi islem Mimarlik Boliimii Staj Komisyonunun bilgisi dahilinde,
Fakiilte nin ilgili idari birimi tarafindan yiiriitiiliir. Is giivenligi ve meslek hastalig1 sigortasi igin
prim 6ddenmesi islemlerinin vaktinde yapilabilmesi amaciyla, 6grencilerin staja baglamadan en
ge¢ 15 gilin O6nce Staj Kabul Formlarmi doldurup Staj Komisyonuna teslim etmeleri
gerekmektedir.

Madde-11: Isyeri yetkililerinin staj calismasina katilan stajyer oOgrencileri, mesleki
uygulamalarini gelistirecek bicimde ydnlendirmeleri beklenir. Isyerleri staj calismasinin basinda
stajyerlere Is Sagligi ve Giivenligi konusunda bilgi vermek, kurallar1 uygulamak ve gerekli
sartlar1 saglamak ile sorumludur. Isyeri, sigortasi yapilmamis Ogrenciyi kesinlikle staja
baslatmamalidir. Isyerlerinin stajyer égrencileri meslek etifine uygun bir sekilde galistirmalari
esastir. Ogrenciler stajlariyla ilgili konular haricinde ¢alistirilamaz. Aksi durumlar 6grenci
tarafindan derhal B6liim Staj Komisyonu’na yazili olarak bildirilir ve Boliim Staj Komisyonunun
bu konuda yapacagi inceleme sonucunda alacagi karara dayali islemler Boliim Baskanligi
tarafindan yiiritiliir.

Madde-12: Ogrenciler Staj Komisyonunun onayin1 almadan staj calismasina baslayamaz; onay
almmadan yapilan ¢alismalar staj siiresine dahil edilmez. Staj Komisyonunca hazirlanan ve
Boliim sayfasinda ilan edilmis gerekli formlar1 doldurup teslim eden, staj yeri onaylanan ve staj
icin sigorta belgesi diizenlenen her Ogrenci, staja baslama asamasia gelmis sayilir. Staj
basvurusu kabul edilmeyen 6grenciye, kabul edilmeme gerekg¢esi duyurulur ve o dénemde bir
defaya mahsus olmak {izere yeni bir bagvuru yapabilmesi i¢in bir haftalik ek siire verilir.
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Stajdan muaf tutulma

Madde-13: SAU STMF Mimarlik Béliimii’ne yatay veya dikey gecis yolu ile gelen dgrencilerin
ayrildiklar1 Boliim veya Yiiksekokulda yapmis olduklar: stajlarin kabul edilip edilmemesi veya
kismen kabul edilmesi, SAU STMF Mimarlik Béliimii Staj Komisyonu’nun bu Uygulama
Esaslar1 kosullarina gore alacagi kararla belirlenir.

Stajin Siiresi, Tiiri ve Zaman

Madde-14: SAU STMF Mimarlik Béliimiinde 6grenim goren dgrenciler, 6grenimlerine uygun
kamu ve 6zel kurumlar veya kuruluslari ile 6zel veya tiizel kisiliklere ait kurum, organizasyon
ya da isyerlerinde, 20 is giinii ofiste ) ve 20 is giinii saha/santiye alaminda ® olmak iizere
toplam 40 is giinii staj yapmak zorundadir. Ofis stajinin yapildig: yerde, en az bir mimar
yetkilinin; sahada/santiyede ise en az bir mimar veya bir insaat mihendisi yetkilinin bulunmasi
gereklidir.

Ofis veya saha/santiye stajlarindan hangisinin 6nce yapilacagt konusu o6grencilerin

inisiyatifindedir.

(1) Ofis: Yapilarin tasarim ve projelendirme islerinin yapildigi 6zel mimarlik biirolari, kamu
kuruluslarinin mimari proje ilireten birimleri, iiniversitelere bagli mimari proje liretimi ve

kontrolii yapilan doner sermaye isletmeleri ve arastirma projeleri “Ofis Staji” olarak kabul
edilebilir.

(2) Saha/Santiye: Kamu kuruluslarina, 6zel sektor kapsamina giren insaat firmalarina ve

iiniversitelere bagli doner sermaye isletmelerine ait santiyeler, mimarlik mecrasina katki
yapan uygulama ve liretim alanlar1 “Saha/Santiye Staji” olarak kabul edilebilir.

Madde-15: Stajlar on is gtnluk dilimlerinde, en fazla iki bolim halinde diizenlenebilir.

Madde-16: Iki farkl: staj tiirii veya ikiye boliinerek farkli isyerlerinde yapilmis aym tiirdeki
stajlar igin tek Staj Kabul Formu verilemez.

Staj Donemi

Madde-17: Staj yapilabilecek donem, bahar yariyili egitim ve 6gretim faaliyetlerinin ve final
sinavlarinin (varsa biitinleme sinavlarinin) bitim tarihinden itibaren baslayan yaz tatili stresi
icindedir. Ogrenci ilk stajin1 en erken egitiminin 4. yariyih sonunda ve en az iki Mimari Tasarim
dersinden basarili olmak kaydiyla yapabilir.

Bunun yaninda, tek dersi veya sadece Bitirme Projesi kalmis dgrenciler, sinav donemleri disinda
olmak kaydiyla, 6gretim yil1 icinde de staj yapabilirler.

Cumartesi giinleri ¢alisma yapilan kurumlarda, bu durumu belgelendirmek kaydiyla, Cumartesi
giinleri de is giinii olarak staj siiresine dahil edilir.
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UGUNCU BOLUM
Staj Siiresince ve Bitiminde Yapilacak Islemler

Staja Basvuru Siireci, Yazismalar ve Belgeler

Madde-18: Ogrenciler staj siirecinde dolduracaklari ve Staj Komisyonu’na devredecekleri tiim
form ve Staj Defteri 6rneklerini Mimarlik Boliimii’niin web sayfasindan temin edebileceklerdir.

Madde-19: Final Sinavlari (varsa Biitlinleme Sinavlari) bitimi tarihinden en az 30 takvim gini
oncesine kadar, Staj Kabul Formunu ve Issizlik Fonu Devlet Katkis1 Formunu hazirlayarak
Staj Komisyonu’na sunar. Staj Komisyonu gerekli incelemeleri yaptiktan sonra, 6grenciye staja
baslamas1 i¢in onay verir. Ogrencinin, Staj Kabul Formunu ve Issizlik Fonu Devlet Katkisi
Formunu, Staj Komisyonu’na sunmadan ve onay almadan yapacag ¢alismalar (igerikleri Staj
Uygulama Esaslarina uygun olsa bile) staj siirecine dahil edilmez.

Staj bagvurusu kabul edilmeyen 6grenciye, kabul edilmeme sebebi duyurulur ve o dénemde bir
defaya mahsus olmak {izere yeni bir bagvuru yapabilmesi i¢in iki haftalik bir ek siire verilir.

Staj Komisyonu staj bagvuru siireciyle ilgili duyurular1 Boliimiin web sayfasinda ilan eder.

Madde-20: Staj Komisyonu, Staj Kabul Formunun aslini staj dosyasi i¢ginde muhafaza eder. Staj
bagvurular1 Staj Komisyonu tarafindan incelenerek degerlendirilir; Boliim Staj Komisyon
iiyelerden biri tarafindan uygun goriiliip onaylanan staj basvurusu Boliim Staj Komisyonu
tarafindan izlenir ve yiirttiiliir.

Staj Form ve Belgeleri

Madde-21: Ogrencinin ofis ve saha/santiye stajlarinda diizenleyecegi belge ve formlar:

Staj Kabul Formu: Yapilacak stajla ilgili bilgilerin verildigi, staj yapilacak yerin genel
ozelliklerinin tamitildigy, staj yapilacak yerdeki yetkilinin 6grenciyi kabul ettigi beyanini ve Genel
Saglik Sigortas1 Beyan ve Taahhiidii bilgilerini iceren, staja baslamadan 6nce doldurulmasi
gereken belgedir.

Igsizlik Fonu Devlet Katkis1 Formu: Ogrencinin yapacagi staj karsihiginda isyerinden iicret talep
edip etmediginin; isyerinin iicret 5demesi yapmamasi durumunda ilgili kanuna gére Universiteden
hak talep etmediginin, isyeri 6grenciye 6deme yapacaksa firmaya ait mali bilgilerin yer aldig1 ve
staja baglamadan 6nce doldurulmasi gereken belgedir.

Staj Defteri: Ogrencinin staj siiresince yaptig1 isleri ayrintili bir sekilde yazdig staj giinliigiidiir.
Staj defteri Tiirkce, okunakli, yazim ve resim kurallarina uygun olarak, mesleki terminolojiye
dikkat edilerek, murekkepli kalemle el yazisiyla yazilir. Defterde bulunan talimatlara uyulur ve
ilgili yerler doldurulur. Yurtdisinda yapilan stajlara ait defterler ingilizce doldurulabilir. Ogrenci
staj defterinde, staj yaptig1 yerde yapilan isler kapsaminda, kendi yaptig1 isi ayirt ederek BOlum
Staj Programinda belirtilen siraya gore agiklayarak yazmalidir.
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Calisma siiresinin sonunda, tiim sayfalarin Madde 14’te tanim1 yapilan birim teknik yetkilisi
tarafindan imzalanmast ve ilk sayfanin isyeri sorumlusu tarafindan onaylanarak

miuhiirlenmesi/kaselenmesi gerekmektedir.

Staj Komisyonu tarafindan ilan edilen tarihten sonra getirilen defterler teslim alinmaz. Ilgili

boliimleri yukarida agiklandigi sekilde imzalatilmamis olan defterler Staj Komisyonu tarafindan
reddedilir.

Staj Komitesi Staj Defteri igeriginin yetersiz oldugu goriis ve kanaatine varirsa, staji basarisiz
olarak degerlendirir veya yapilan calismanin defterde iyi yansitilmadigi kanaatine varirsa
defterin tekrar hazirlanmasini isteyebilir.

Staj Defterinde, formatlar1 hazir olarak verilen Kapak Sayfasi; staj bilgilerini iceren Staj Bilgi
Formu; staj defteri diizenlenmesi hakkinda Acgiklamalar; staj yapilan kurumda hangi tiir islerin
yapildig1 ve kimlerin hangi gorevde ¢alistigi gibi bilgileri iceren Organizasyon Raporu; yapilan
caligmalar1 glinleri ile beraber gosteren Staj Giinliigii ve ¢aligmalarin el yazisiyla kaydedilecegi
Defter Sayfalar1 bulunur.

Staj Performans Formu: Staj Performans Formu 6grenci tarafindan, staj baglangicinda, stajin
yapilacagi kurulusun yetkilisine teslim edilir. Staj tamamlandiginda, kurulusun birim yetkilisi
tarafindan Ogrencinin bilgisi disinda, 6grencinin devami, ilgisi ve basarist dikkate alinarak,
eksiksiz olarak doldurulur ve imzalanarak miihiirlenir/kaselenir.

Staj Degerlendirme Formu, igyeri birim yetkilisi tarafindan posta yoluyla, “Mimarhik Boliim
Sekreterligi, Sakarya Universitesi Esentepe Kampiisii Sanat Tasarim ve Mimarlik Fakiiltesi
Mimarlik Béliimii 54050 Serdivan/SAKARYA ™ adresine iadeli taahhitli olarak gonderilir ya da
kapali zarfta, zarf lizeri imzal1 ve miihiirlii olarak stajyer 6grenciye verilir. Bu durumda, belgenin
takibinden 6grenci sorumludur.

Staj Sirasinda Yapilan Cahsmalarin Belgelenmesi: Ogrenci, staj siiresinin sonunda, staj
defterinde belirttigi sirayla, kendisinin yaptig1 tiim calismalara ait belgelerin (mimari tasarim
etidleri, mimari projeler, detay cizimler, perspektifler, maket fotograflari, santiye ve saha isleri
vb.) birer niishasini bir CD dosyasi halinde diizenleyerek teslim eder.

Staj Sonrasinda Yapilacak islemler ve Siireler

Madde-22: Staj ¢calismasim1 tamamlayan 68renci, Staj Defterini, eklerini ve varsa kendisine
teslim edilmis olan kapal1 zarftaki Staj Performans Formunu ders yilinin baglangicindan itibaren
yirmi giin i¢inde Staj Komisyonuna imza karsiliginda bizzat teslim eder. Sadece Bitirme Projesi
veya tek dersi kalmis dgrenci, bitirdigi stajin ilgili belgelerini, stajinin son giinii bitiminden
sonraki otuz takvim giinii i¢erisinde Staj Komisyonuna imza karsiliginda bizzat teslim eder. Bu
slire Boliim Staj Komisyonu tarafindan (uygun goriildiigii durumlarda) bir kez ve onbes glinden
cok olmamak lizere uzatilabilir. Belirtilen siirelerde evraklarini teslim etmeyen &grenci staj
yapmamig sayilir.
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Madde-23: Staj calismasini tamamlayan 6grenci,
Santiye/Saha staj1 icin: MIM399 — STAJ 1 (SANTIYE) dersini;
Ofis staj1 icin: MIM499 — STAJ 2 (OFIS) dersini seger.

Madde-24: Staj Defterleri ve Staj Degerlendirme Formlari Bolim Staj Komisyonu tarafindan
incelenir. inceleme sonunda yeterli goriilmeyen stajlar ilgili Boliim Staj Komisyonu karariyla
“Kismen” veya “Tamamen” basarisiz sayilabilir. Kismen basarisiz sayilan stajlarda, 6grenci
basarisiz sayilan giin kadar staj yapmak durumundadir.

Madde-25: Staj Defterlerinin ve Staj Degerlendirme Formlarinin Bélim Staj Komisyonu’na
belirtilen tarih ve kosullarda teslim edilmesi sonrasinda, Staji Komisyonu gerekli gordiigii
takdirde, staj defteri igerigiyle ilgili olarak, 6grenciyi sozlii sunuma (miilakata) cagirabilir.

Madde-26: Staj basar1 notlar ilgili boliimlerce Sakarya Universitesi Akademik takviminde

belirlenen smav dénemi igerisinde degerlendirilir. Sonuclar Ogrenci Isleri Daire Baskanligi’na
gonderilerek, 6grencilerin dosyalarima islenir ve SABIS ten 6grencilere duyurulur.

DORDUNCU BOLUM
Yurarliuk ve Yiuritme

Madde-27: Zorunlu Staj Uygulama Esaslarinda yapilacak degisiklikler, Bolim Staj
Komisyonu’nun teklifi, B6liim Kurulu’nun karar1 ve Boliim Baskani’nin onay ile yiiriirliige girer.

Madde-28: SAU STMF Mimarlik Béliimii Zorunlu Staj Uygulama Esaslari, Sakarya
Universitesi Sanat Tasarim ve Mimarlik Fakiiltesi Mimarlik Boliimii Baskani tarafindan
yuratalir.




