
SAÜ STMF / Mimarlık Bölümü

Staj Bilgilendirme Toplantısı

2023-2024 Güz Yarıyılı



STAJ DERS SEÇİMİ

Yaz döneminde stajını tamamlayan öğrenci, takip eden güz döneminde 
ilgili staj dersine «Derse Yazılma İşlemleri» tarihlerinde Sabis 
sisteminden kayıt olmalıdır.

• Şantiye/Saha stajı için: MIM399 – STAJ 1 (ŞANTİYE) 

• Ofis stajı için: MIM499 – STAJ 2 (OFİS) 



Staj Uygulama Esaslarındaki İlgili Maddeler

• Staj Defteri: Öğrencinin staj süresince yaptığı işleri ayrıntılı bir şekilde yazdığı staj günlüğüdür. Staj defteri 

Türkçe, okunaklı, yazı ve resim kurallarına uygun olarak, mesleki terminolojiye dikkat edilerek, mürekkepli 

kalemle el yazısıyla yazılır. Defterde bulunan talimatlara uyulur ve ilgili yerler doldurulur. Yurtdışında yapılan 

stajlara ait defterler İngilizce doldurulabilir. Öğrenci staj defterinde, staj yaptığı yerde yapılan işler 

kapsamında, kendi yaptığı işi ayırt ederek Bölüm Staj Programında belirtilen sıraya göre açıklayarak 

yazmalıdır.

• Çalışma süresinin sonunda, tüm sayfaların Madde 14’te tanımı yapılan birim teknik yetkilisi tarafından 

imzalanması (mimar/inşaat mühendisi olmalı) ve ilk sayfanın işyeri sorumlusu tarafından onaylanarak 

mühürlenmesi/kaşelenmesi (mimar olmasına gerek yok) gerekmektedir.

• Staj Komisyonu tarafından ilan edilen tarihten sonra getirilen defterler teslim alınmaz. İlgili bölümleri 

yukarıda açıklandığı şekilde imzalatılmamış olan defterler Staj Komisyonu tarafından reddedilir.

• Staj Komitesi Staj Defteri içeriğinin yetersiz olduğu görüş ve kanaatine varırsa, stajı başarısız olarak 

değerlendirir veya yapılan çalışmanın defterde iyi yansıtılmadığı kanaatine varırsa defterin tekrar 

hazırlanmasını isteyebilir.



STAJ DEFTERİ TESLİM BELGELERİ

1) STAJ DEFTERİ

2) STAJ PERFORMANS FORMU

3) TRANSKRİPT



STAJ DEFTERİ

- el yazısıyla mürekkepli kalem ile doldurulacak



KAŞE & İMZA
(firma yetkilisi)



- UNVAN
- İSİM
- GÖREV TANIMI

- İŞLEYİŞ
- İLİŞKİLER
- İŞ AKIŞI



İMZAAD-SOYAD & İMZAHER SAYFADA!
(mimar)



STAJ PERFORMANS FORMU

İSİM
İMZA
KAŞE

1. Elden teslim (kapalı zarf içinde kendi staj danışmanına) 

2. Mail yoluyla teslim (staj yaptığı firmanın resmi e-posta 

hesabından yalnızca “mimstaj@sakarya.edu.tr” adresine 
ve mailin konu kısmına staj danışmanının dikkatine ibaresi 
ile[Ör: Sümeyye Yaşar’ın Dikkatine])



DİKKAT EDİLMESİ GEREKEN HUSUSLAR!!!

- 10 Kasım 2023 Cuma saat 23:59’a kadar gerekli tüm belgeler teslim edilmelidir. 

- Staj-1 classroom sınıf katılma kodu: eigo32r
Staj-2 classroom sınıf katılma kodu: jfqinya

  (yalnızca @ogr.sakarya.edu.tr uzantılı e-posta adresiniz ile katılın)

- Staj Defteri sayfalarını tarayarak tek bir PDF dosyası halinde kaydedin. Tarama sonrasında yazıların    
  okunabildiğinden emin olun.

- Dosya ismini yalnızca okul numaranız olarak değiştirin. (Ör: B203612599.pdf)

- Transkript belgenizin ismini okul numarası_transkript olarak değiştirin ve PDF olarak kaydedin. 
 (Ör: B203612599_ transkript.pdf)

- Sisteme yüklenecek olan belgelerin boyutu 10 MB’tan az olmalıdır.

- Staj Performans Formunu belirtilen son tarihe kadar, danışmanlığında bulunduğunuz komisyon üyesine          
  elden kapalı zarf içinde teslim edin veya staj yaptığınız firma tarafından komisyonunun e-posta hesabına  
  ulaştırılmasını sağlayın.

- Staj değerlendirme sonuçları, 24.11.2023 Cuma okulun internet sitesinde yayınlanacaktır.
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