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SAKARYA SAU STMF / Mimarlik Bolima

Staj Bilgilendirme Toplantisi

2023-2024 Guz Yanyili



STAJ DERS SECiMI

Yaz doneminde stajini tamamlayan 6grenci, takip eden giiz déoneminde
ilgili staj dersine «Derse Yazilma Islemleri» tarihlerinde Sabis
sisteminden kayit olmalidir.

e Santiye/Saha staji icin: MIM399 — STAJ 1 (SANTIYE)
e Ofis staji icin: MIM499 — STAJ 2 (OFIS)



Staj Uygulama Esaslarindaki llgili Maddeler

* Staj Defteri: Ogrencinin staj siiresince yaptigi isleri ayrintili bir sekilde yazdigi staj glinliigtidiir. Staj defteri
Turkce, okunakl, yazi ve resim kurallarina uygun olarak, mesleki terminolojiye dikkat edilerek, murekkepli
kalemle el yazisiyla yazilir. Defterde bulunan talimatlara uyulur ve ilgili yerler doldurulur. Yurtdisinda yapilan
stajlara ait defterler ingilizce doldurulabilir. Ogrenci staj defterinde, staj yaptig yerde yapilan isler
kapsaminda, kendi yaptigi isi ayirt ederek Bolim Staj Programinda belirtilen siraya gore aciklayarak
yazmalidir.

e Calisma suresinin sonunda, tiim sayfalarin Madde 14’te tanimi yapilan birim teknik yetkilisi tarafindan
imzalanmasi (mimar/insaat miihendisi olmali) ve ilk sayfanin isyeri sorumlusu tarafindan onaylanarak
miihirlenmesi/kaselenmesi (mimar olmasina gerek yok) gerekmektedir.

* Staj Komisyonu tarafindan ilan edilen tarihten sonra getirilen defterler teslim alinmaz. ilgili béliimleri
yukarida aciklandigi sekilde imzalatilmamis olan defterler Staj Komisyonu tarafindan reddedilir.

» Staj Komitesi Staj Defteri iceriginin yetersiz oldugu goris ve kanaatine varirsa, staji basarisiz olarak
degerlendirir veya yapilan calismanin defterde iyi yansitilmadigi kanaatine varirsa defterin tekrar
hazirlanmasini isteyebilir.



STAJ DEFTERI TESLIM BELGELERI

1) STAJ DEFTERI
2) STAJ PERFORMANS FORMU
3) TRANSKRIPT



STAJ DEFTERI

- el yazisiyla miirekkepli kalem ile doldurulacak

SAKARYA UNIVERSITESI
SANAT TASARIM ve MIMARLIK FAKULTESI

STAJ DEFTERI

ADI SOYADI:

BOLUMU:




SAU SANAT TASARIM ve MIMARLIK FAKULTESI

OGRENCI STAJ BiLGi FORMU

Fotograf

Tarih: ..../..../20...

OGRENCiI NUMARASI

ADI SOYADI

T.C. KiIMLIK NUMARASI

OGRENCININ ADRESI

E-mail
TELEFON

OGRENCININ UYRUGU

IKAMETGAH TEZKERE NUMARASI

(Bu Béliimii sadece Tiirkiye’de Staj vapan Yabanci
Uyruklu Ogrenciler dolduracaklardir.)
('jCREISCiNI'N OKUDUGU BOLUM

(CAP Ogrencileri staj yapacaklar bslimii yazacaklardir)
STAJ YAPILACAK YERIN ADI-ADRESI

(KASE-IMZA)

E-mail

TELEFON

FAKS

STAJ TURU

(Yapilacak Staj Tiirii yazilacaktir.)

STAJIN BASLANGIC VE BiTiS TARIHLERI

STAJ SURESI (iS GUNU)
STAJ YERINDEKI GOREVININ iCERIGI VE KAPSAMI
(Stajda yapilacak isin tanim kisaca belirtilecektir.)

OGRENCININ OZEL DURUMU
CAP( ... Boliimii ) Erasmus

Yandal Yazokulu

STAJ KOMISYONU UYESI ONAYI

ADI SOYADI

IMZASI

ACIKLAMA

1- Aymi ‘l'LIl'di 2 lﬁﬂL ve iki Ln“kh Sun luru mn tek Staj Iilm I ormu VLI‘I]L.ITIL/

2- E
Bilgi Formu vermelidir.

3- Ogrenci_Staj Bilgi Formunda istenilen_bilgileri doldurup, Staj yapilacak Kurum/Kurulus ¢ imza_ve
kaseyle onaylattiktan sonra Sta, Yum:l u.\mdu br.llrluu.n siire Lu.nsmdu Slu Kmms vonuna teslim etmelidir,

&=

§- Staj tarihlerinde v‘lmhcak degisikliklerin ve stajin iptali durumunun SIBI

15 giin énce Staj Komisyonuna

bildirilmesi gereklidir

6

ogrenciye aittir.

Staj bilgilerinde herhangi bir degisiklik olmasi durumda Staj Komisyonuna basvurmadigi takdirde, tiim sorumluluk

7- Staj Bilgi Formu doldurulmadan énce Staj Yonergesinin ok kmektedir.
8- Stajlar ile ilgili tiim bilgiler ve duyurular_hitp://www mimarlik sakarya edu.tr/tr adresinde bulunmaktadir.

Yaymn Tarihi: 16.05.2021

KASE & IMZA
(firma yetkilisi)

STAJ DEFTERININ
DUZENLENMESI HAKKINDA ACIKLAMALAR

A) Yiikiimlii olunan staj ¢aligmasi dahilinde her g¢ahsilan kurum/organizasyon i¢in ayr: defter
hazirlanmali ve teslim edilmelidir.

B) Staj defterinin doldurulmasi;
« Yazilar okunakli, yazim kurallarina ve mesleki terminolojive uygun olarak, mirekkepli
veya tiikenmez kalemle yazilmalidir,
o Cizim, kroki vb. her tiirlii detay kurallara uygun ve diizgiin olmalidir,
« Sayfa yeterli olmadiginda yeterli sayida sayfa formata uygun sekilde ilave edilmelidir,

« Staj defteri eksiksiz ve tam doldurulmalidir.

C) Staj defterinin icerigi;

» Staj defterinde dnce matbu alanlar doldurulur.

« Defterin doldurulmasindan énce ¢alisilan kurumun 6n tanitimina yer vermek gerekir. Bu
on tamtimda kurumun adi, ¢alisma alani, kapasitesi, tarihgesi, iiriin yelpazesi, gibi bilgiler
bulunmalidir.

« Yapilan isin tiirii, teknikleri gibi konularda da genel bilgiler verildikten sonra giinliik
olarak galigmalar aktarilmahdir.

« Biitiin defter igerigi, gerektigi hallerde yapilan ¢aligmalarin agiklamalari, ¢izimleri,
fotograflari ve gerekli diger dokiimanlarla desteklenmelidir.

« Staj yapilan kurumdan alinmis bulunan her 6rnek, belge, katalog ve fotograflar staj
dosyasi iginde teslim edilmelidir.

D) Staj defterinin onaylanmasi;

» Staj Defterlerinin i¢ sayfalarin tamammin son kisimlari, Staj Yénergesi 4. maddede tanimu
yapilan staj isiyle ilgili uzman yetkili ve 8grenci tarafindan imzalanmali; staj sonunda, Staj
Defterinin baginda yer alan Staj Bilgileri sayfasinin alt kismi ise Isyeri Sorumlusu (amir,
sef, igyeri sahibi) tarafindan kaselenip imzalanmalidir.

E) Staj Defterinin kabulii;

« llgili bolimleri imzalatilmamis olan defterler Staj Komisyonu tarafindan reddedilir.

« Staj Komisyonu tarafindan ilan edilen tarihten sonra getirilen defterler teslim alinmaz.

» Staj galigmasi ve defteri Staj Komisyonu tarafindan ¢aligmay1 yapan 6grenci ile bir sézlii
degerlendirilmeye tabii tutulur ve gerekli hallerde tiimii veya bir bliimii reddedilerek bir
sonraki yil tekrarlatilabilir.

« Staj Komitesi ayni sekilde uygun gordiigii hallerde defterin yetersiz oldugu durumlarda
tekrar hazirlanmasini isteyebilir.

Yaymn Tarihi: 16.05.2021




STAJ YAPILAN YERIN ORGANIZASYON RAPORU STAJ YAPILAN YERIN ORGANIZASYON SEMASI ve iSLEYIS BiCiMI

Adi:

Adresi:
STAJ YAPILAN YER HAKKINDA | —

GENEL BILGI

Kurulus Yil:
Cahsan/Katithmer Sayisi:

- ISLEYIS

STAJ YAPILAN YERIN ORGANIZASYON SEMASI ve iSLEYIS BiCiMi () - I LIS KI LE R

- IS AKISI

i I N 4 I ) '3 I .

\ ) J L ) - UNVAN

il l N " I ) - l ™ - iSiM

| ]\ J I J - GOREV TANIMI

(*) Organizasyon Raporunda, staj yapilan yerde, yapilan islerin tiiriine gére, calisanlarin uzmanlik

alanlan, gorev ve yetkileri belirtilir.

Yayn Tarihi: 16.05.2021 Yaym larihi: 16.05.2021




STAJ GUNLUGU

Giin

YAPILAN CALISMANIN KISA TANIMI

Tarih

10

13

14

16

17

18

19

20

Yaym Tarihi: 16.05.2021

HER SAYFADA!
(mimar)

YAPILAN iSIN

TARIHI

KAPSAMI

Kurumdaki Staj Yetkilisinin
Adi Soyadi, Imzas:

AD-SOYAD & IMZA

Staj Yapanmn imzasi

IMZA

Yayn larihi: 16.05.2021




STAJ PERFORMANS FORMU

1. Elden teslim (kapal zarf icinde kendi staj danismanina)

2. Mail yoluyla teslim (staj yaptigi firmanin resmi e-posta

hesabindan yalnizca “mimstaj@sakarya.edu.tr” adresine
ve mailin konu kismina staj danismaninin dikkatine ibaresi
ile[Or: Siimeyye Yasar’in Dikkatine])

ISIM
IMZA
KASE

SAU SANAT TASARIM ve MIMARLIK FAKULTESI
MIMARLIK BOLUMU

Ogrencinin
STAJ PERFORMANS FORMU e
grafi
OGRENCI NO/ AD SOYAD:
BOLUM
OGRENCININ STAJ YAPTIGI OGRENCININ BULUNDUGU
OGRETIM YILI: YARIYIL:

OGRENCININ E-POSTA ADRESI

TARIH

STAJA BASLADIGI:

STAJI BITIRDIGI:

GUNLER

CALISTIGI:

CALISMADIGI:

CALISILAN FIRMA/KURUM

YAPILAN STAJIN TURU

YAPILAN CALISMANIN NiTELiGi

PUANLAMA (A); (B); (C); (D) (i;'y

eri Birim Yetkilisi Tarafindan Doldurulacakury*

iSE DEVAMI (

CALISMA ve GAYRETI ( )
iSi VAKTINDE ve TAM YAPMASI ( )
YETKILILERE KARSI TAVRI ()
iS ARKADASLARINA KARSI TAVRI ( )

STAJYER OGRENCI HAKKINDA
GENEL GORUS ve TAVSIYELER

CALISTIGI BIRiM YETKILISININ
ISiM, iIMZA ve KASESI

GENEL SONUC (BASARILI / BASARISIZ)

* NOTLAR: A: Pekiyi, B:lyi, C:Orta,

Yaym Tarihi: 16.05.2021

D: Zayif




DIKKAT EDILMESI GEREKEN HUSUSLAR!!!

- 10 Kasim 2023 Cuma saat 23:59'a kadar gerekli tim belgeler teslim edilmelidir.

- Staj-1 classroom sinif katilma kodu: €igo32r

Staj-2 classroom sinif katiima kodu: jfginya
(yalnizca @ogr.sakarya.edu.tr uzantili e-posta adresiniz ile katilin)

- Staj Defteri sayfalarini tarayarak tek bir PDF dosyasi halinde kaydedin. Tarama sonrasinda yazilarin
okunabildiginden emin olun.

- Dosya ismini yalnizca okul numaraniz olarak degistirin. (Or: B203612599.pdf)

- Transkript belgenizin ismini okul numarasi_transkript olarak degistirin ve PDF olarak kaydedin.
(Or: B203612599 transkript.pdf)

- Sisteme yiklenecek olan belgelerin boyutu 10 MB’tan az olmalidir.

- Staj Performans Formunu belirtilen son tarihe kadar, danismanliginda bulundugunuz komisyon tyesine
elden kapali zarf icinde teslim edin veya staj yaptiginiz firma tarafindan komisyonunun e-posta hesabina
ulastirilmasini saglayin.

- Staj degerlendirme sonuclari, 24.11.2023 Cuma okulun internet sitesinde yayinlanacaktir.
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